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PLANILHAS ELETRÔNICAS  

EXCEL / CALC 

 

 Notas de Planilha Eletrônica para Concursos 
Esse conteúdo não é auto didático.  

Esse conteúdo não é uma apostila. 

Ele não é autoexplicativo. 

 

Esse material é para 90% dos pré-concursos,  

então em cada turma/concurso, não necessariamente usaremos todas as páginas em todas as turmas. 

Use-o apenas como complemento das aulas.  

 

OPERAÇÃO BÁSICA  

FUNÇÕES SOMA / MÉDIA / OPERADORES ARITIMÉTICOS) 

 

 
   

 
_______________________________________________________________________________ 
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 FUNÇÃO SE 

(desvio condicional) 

 

 
_______________________________________________________________________________ 

 

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO – FUNÇÕES SOMA E MÉDIA 

 
OPERADORES 
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BANCO DO BRASIL 2010- FUNÇÃO SE – OPERADORES 

  
_______________________________________________________________________________ 

 

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO - FUNÇÃO SE 

 

 
_______________________________________________________________________________ 

 FUNÇÕES MAIS COMUNS  
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FUNÇÕES MAIS COMUNS  
 

TODOS OS CONCURSOS 
 

SOMA ( região ) – soma todos os números em um intervalo de células. 

MÉDIA (região) – calcula a média aritmética.  

SE (condição;ValorV; ValorF) O resultado varia de acordo com a condição. ValorV se a condição for 

Verdadeira, ValorF caso contrário. 

MULT(região) – Resulta a multiplicação dos valores na região.  

MAXIMO(região) -  Resulta o valor máximo dentro da região.   

MINIMO (região) - Resulta o valor máximo dentro da região. 

MAIOR (região;posição) – Resulta o maior número na posição  da classificação. 

MENOR (região;posição) – Resulta o menor número na posição  da classificação. 

CONT.SE (região;condição) – Resulta na contagem das células de uma região, que atendam a 

condição.  

HOJE() – Resulta a data atual 

 

UERJ 

MOD (Numero1;Divisor) – resto da divisão inteira de Numero1 por Divisor 

MED (regiao) – Resulta a mediana dos valores na região.  

MODO (região) / MODO.UNICO – Resulta a MODA, número mais comum numa região de células.  

MODO é a função usada até o Excel 2007. MODO.UNICO é posterior. 

SOMASE(região_condicao; condição;região_soma) para somar os valores de um intervalo que 

atenda aos critérios especificados. 

  

BANCA CESGRANRIO 

E (cond1;cond2;...)  - Resulta verdadeiro, se apenas TODAS as condições forem verdadeiras.  

OU (cond1;cond2;...) Resulta falso, se apenas TODAS as condições forem falso.  
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 Prova: CESGRANRIO - 2018 - Petrobras - Técnico de Comercialização e Logística Júnior  

Seja a seguinte planilha, criada via MS Excel 2016 em português.  

 
a) 1 

b) 2 

c) 3 

d) 4 

e) 5 

_______________________________________________________________________________ 
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 FUNÇÕES MAIS COMUNS  

 

 
_______________________________________________________________________________ 
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  FUNÇÕES COMUNS E SE 

 
MENSAGENS DE ERROS NO EXCE 
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L  
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_______________________________________________________________________________ 

 

 
 

  



  
 

www.paulobarbosa.com.br/informatica      @profpaulo.barbosa              Atualização 24/09/2021     10/15 

PLANILHAS ELETRÔNICAS  

EXCEL / CALC 

 

 FUNÇÕES LÓGICAS E/OU 

 

 

 
 

  

 

 

 

A TECLA DE ATALHO PARA 
ENDERECOS ABSOLUTOS É 

F4 
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 1º Ditado 

 
_______________________________________________________________________________ 

 

 
_______________________________________________________________________________ 
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 FCC – BB - 2010 

 
_______________________________________________________________________________ 

 

 
_______________________________________________________________________________ 

FCC- BB 2011 

 
NCE- MPE 2011 
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 _______________________________________________________________________________ 

 

CESGRANRIO BB 2015 

_______________________________________________________________________________ 
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 ÍCONES EXCEL 365 
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ÍCONES CALC 

 

 
 

 

 

 


